Zarzadzenie nr 20/2024
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stolowki szkolnej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr | w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 106 ust. 3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r,
Prawo Oswiatowe (Dz. U. 72024 r. poz. 737 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin korzystania ze stotowki szkolnej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

I. Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2024 Dyrektora Zespohu Szkolno—Przedszkolnego nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckiem w sprawie wprowadzenia Regulamin korzystania
z positkow w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 20/2024

Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim

z dnia7 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STOEOWKI SZKOLNEJ
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 1
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

Podstawa prawna:

1) art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe ( Dz. U. z 2024 r. poz. 737

zZe zm.),

2) Statut Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim.
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I. Postanowienia ogolne

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadai opiekuniczych, w szezegdlnosci wspierania
prawidlowego rozwoju uczniéw oraz w ramach posiadanej bazy, w szkole prowadzona jest
stolowka.

Niniejszy regulamin okresla warunki korzystania przez uprawnione osoby 7z positkow
wydawanych w stotowce szkolnej, w tym wysokoé¢ optat za positki.

. Regulamin korzystania ze stotéwki oraz jego zmiany w podawane sg do publicznej wiadomosci,

W sposob przyjety przez szkole.

I1. Warunki korzystania z positkéw w stoléwce szkolnej

. Stolowka jest miejscem wydawania i spozywania positkdw, przygotowanych przez kuchnie

szkoty.

Do korzystania z positkdw w stolowce uprawnieni sa uczniowie oraz pracownicy szkoty.

Positki wydawane w stolowee szkolnej sa odptatne i mogg by¢ finansowane z nastgpujacych
zrodel:

a) wplat rodzicow/ opiekundéw stolujacych sie dzieci;

b) wptat stofujacych sie pracownikow;

¢) dofinansowywane przez Osrodek Pomocy Spoteczne;.

Warunkiem korzystania z obiaddéw jest zloZenie przez rodzica/opiekuna prawnego Karty
zgloszenia dziecka na obiady (zalacznik nr 1) lub przez pracownika Karty zgloszenia
pracownika na obiady (zalacznik nr 2) oraz terminowe dokonywanie platnosci za posilki.

. Kartg zgloszenia mozna ztozy¢ na dwa sposoby:

a) przestac skan/zdjgcie na adres email:_marta.kostro@zs | .nowydwormaz.pl:

b) wypehi¢ i ztozy¢ osobiscie w szkole w wyznaczonym miejscu (urna przy wejsciu do szkoty).
W przypadku uczniow szkoly, ktérych dozywianie jest dofinansowywane, dziecko zostaje
zapisane na podstawie decyzji Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Rezygnacja z positkow nastgpuje po zlozeniu pisemnego oéwiadczenia rodzica/ opiekuna
lub pracownika (zatacznik nr 3), w formie skanu/zdjecia wystanego na wyze] wymieniony adres
email [ub osobiscie.
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. Aktualny jadlospis na dany tydzien dostgpny jest przy wejsciu do stotowki, na tablicy

informacyjnej przy wejéciu do szkoly oraz na stronie internetowej szkoty. W szczegolnych
przypadkach, szkola zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w jadlospisie, bez
wezesniejszego ich publikowania.

HI. Zasady odplatnoéci za obiady

. Wysoko&¢ optat za obiady wydawane uczniom i pracownikom, ustala dyrektor szkoty

W porozumieniu z organem prowadzacym, na podstawie kosztéw zakupionego przez szkolg
surowca przeznaczonego na przygotowanie jednej porcji posilku (wsad do kotla). Pozostale
koszty, zwigzane z przygotowaniem positku, finansowane sg z budzetu miasta.

. Miesigezny koszi zywienia stanowi iloczyn ceny jednego obiadu i ilosci dni, w ktérych

wydawane sq positki, w danym miesigcu,

. Rozliczenie kosztéw zywienia uczniéw odbywa si¢ za pomocy systemu eDziecko

https://ndm.edziecko.edu.pl/. Rodzice, zapisanych na obiad dzieci, otrzymuja login i hasto,
za pomoca ktorych loguja sie do systemu.

. Wplaty za Zywienie, za caty miesiac, nalezy niéci¢ do 10-tego kazdego miesiaca.
. W przypadku zaleglodci, przekraczajacej okres dwoch miesiecy, nastepuje skreélenie z listy

uczniow uprawnionych do korzystania ze stotéwki szkolnej. Ponowne zapisanie dziecka
na obiady bedzie mozliwe dopiero po optaceniu zaleglodci oraz okazaniu dowodu wplaty
za miesiac z gory, w ktérym uczen na korzystaé ze stoldwki.

. Dwukrotne skreslenie dziecka z listy dzieci uprawnionych do korzystania ze stolowki szkolnej

jest rownoznaczne z brakiem mozliwo$ci zapisania dziecka na obiady do kotica roku szkolnego.

. Skreslenie dziecka z listy uprawnionych do korzystania ze stoléwki nie zwalnia rodzica/

opiekuna prawnego z obowiazku uregulowania naleznej zaleglodci.

. Za termin platno$ci uznaje si¢ datg wptywu srodkéw pienigznych na rachunek bankowy szkoty,
. W przypadku nieobecnoéci dziecka w szkole, koszt positkéw podiega odliczeniu, jezeli rodzic/

opiekun zglosit absencjg ucznia, z zastrzezeniem ust. 101 ust, 11,

Nieobecnosé dziecka na obiadach nalezy zgtaszaé logujac sie w systemie eDziecko. Mozna
to zrobi¢ do godz. 8.00 w dniu nieobecnosci. Kazdy dziefi nieobecnosci nalezy zaznaczyé
w systemie, Dotyczy to takze dni zgloszonych na stale (np: kazdy piatck), wycieczki.
Za kazdy dzief, gdy nieobecno$¢ nie zostanie zaznaczona, system naliczy oplate za pelne
wyzywienie,

Nie ma mozliwosci zgtaszania nieobecnosei telefonicznie, mailem lub za pomocy dziennika
elektronicznego.

Kwota zwrotu jest odliczana w formie odpisu z naleznoéci za obiady w nastepnym miesiacu.
Whptlaty naleznosci za obiady mozna dokonaé tylko na konto bankowe szkoly. Numer rachunku
1 wysoko$¢ oplaty bedq dostepne w systemie eDziecko na poczatku kazdego miesiaca.

W przypadku nieterminowej wplaty, zostana naliczone ustawowe odsetki za opdZnienie
(art. 481 Kodeksu Cywilnego).

Zaleglo$¢ przekraczajaca okres trzech miesigey skutkuje wystawieniem przedsadowego
wezwania do zaplaty i uruchamia procedury zwiazane z egzekucja naleznoéci (zatacznik nr 4).

1V. Zasady kerzystania z eléktronicznych kart zblizeniowych
oraz czytnika elektronicznego w stolowce

. Po uzyskaniu dostgpu do systemu eDziecko, rodzic/opiekun prawny moze dokonaé zakupu karty

(koszt zakupu karty wynosi 20 zt), wybierajac w aplikacji zaktadke ,,Karty” i postgpujac zgodnie




]

o

ze wskazoéwkami ,,Instrukcjs zamawiania kart”, zamieszczong na stronie,

. Karta obiadowa jest wiasnoscia ucznia i po zarejestrowaniu w systemie informatycznym,
informuje o uprawnieniach do otrzymania positku (ilo$¢ positkéw i dni, w ktorych te positii
przystuguja).

- W przypadku nicposiadania karty, jej zgubienia lub zniszczenia, uczef, rodzic/opiekun prawny
zgtasza si¢ do pracownika oplat w celu uzyskania potwierdzenia mozliwosci skorzystania
7 positku (zatgcznik nr 5).

. Potwierdzenia, o ktorych mowa w ust, 3, wydawane sa od poniedziatku do piatku w godzinach
7.00 -10.00 ,

. Uczeti posiadajacy aktywna kartg, skanuje ja przy okienku wydawezym. W przypadku
nieposiadania karty oddaje otrzymane ,,potwierdzenic mozliwosci skorzystania 7 positku” osobie
wydajgce] positek.

- Zgubiona [ub uszkodzona karta bedzie blokowana w systemie eDziecko, a rodzic/opiekun
prawny moze dokona¢ zakupu kolejnej karty.

. Informacje o dokonaniu platnoéci za zywienie, wprowadzane sa do systernu eDziecko. Brak
wplaty w terminie okreSlonym w Regulaminie spowoduje dezaktywacjc karty lub brak
mozliwosci wydania potwierdzenia o przystugnjacym positku.

- Ponowna aktywacja karty i wznowienie wydawania positkéw bedzie mozliwa od nastepnego
dnia po zaksi¢gowaniu wplaty.

V. Czas wydawania positkow

. Obiady wydawane sa godzinach okreslonych przez  Dyrektora  szkoly, zgodnie

z harmonogramem, ustalanym na dany rok szkolny.

W roku szkolnym 2024/2025 obowiazujg trzy przerwy obiadowe:

a) 11:30 - 11:50

b) 12:35-12:55

¢) 13:40 - 14:00

W przypadku spéZnienia sie grupy uczniéw, ktora korzysta z obiadow (wyjscie
na zawody, konkursy itp.) obowigzkiem organizatora wyjécia jest poinformowanie, najpézniej
48 godzin przed opuszczeniem teremu szkoly, intendenta lub pracownika pokoju oplat
o planowanej godzinie powrotu oraz liczbie uczniéw, ktorym nalezy zapewni¢ skorzystanie
z positku po powrocie.

VL. Zasady bezpieczesistwa i higieny obowiazujace podezas korzystania ze stolowki szkolnej

. W stolowcee moga przebywaé wylacznie osoby uprawnione do korzystania z positkow.

. Za bezpieczefistwo ucznidw, przebywajacych w czasie obiadu w stoléwee, odpowiadaja,
pracownicy, wyznaczeni przez Dyrektora szkoty.

. Uezniowie korzystajacy ze stoléwki nie wnosza do niej plecakéw ani innych rzeczy osobistych.
W stoléwcee obowiazuje zakaz korzystania 7 telefonow. '
. Uczniowie ustawiajg sie w miejscu wyznaczonym do wydawania positku.

. Po odebraniu positku kazdy uczen przenosi go do stolika (mtodszym dzieciom zapewniona jest
PoOmoc).

7. Po spozyciu positku uczen odstawia naczynia w wyznaczone do tego migjsce.

. Uezniéw korzystajacych z obiadu w stotéwcee zobowigzuje sie do:

a) zachowania zasad bezpieczefistwa oraz tadu i porzadlu,
b) przestrzegania uwag i polecen nauczycieli pelniacych dyzur i pracownikow kuchni;




¢) kulturalnego zachowania, nie przeszkadzania innym w spozywaniu positku;
d) zglaszania wszelkich uszkodzen i nieprawidlowosci nauczycielowi peligcemu dyzur.

10. Konsekwencje finansowe za szkody materialne spowodowane przez dzieci w sposob umyslny
ponoszg rodzice/ opiekunowie prawni.

VI1I. Zasady przygotowywane positkow

L. Positki sg przygotowywane na miejscu przez pracownikow szkoty, zgodnie z zasadami Dobre;
Praktyki Higienicznej oraz systemu HACCP.

2. Posilki sa przygotowywane w oparciu o $rodki spozywcze spelniajace wymagania Ustawy
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia oraz przepisow wykonawczych do tej Ustawy.

3. Szkota nie zapewnia positkoéw w oparciu o indywidualne diety ucznidow.

VIII. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

B =

. Tresc¢ regulaminu dostgpna jest w pokoju optlat i na stronie internetowej zespotu.
Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane beda w trybie wtasciwym dla jego przyjecia.
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Zatacznik 1

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia.......ccoovivviinenveeninonen.

imig 1 nazwisko rodzica/ opiekuna

S I I eI bbb e Wrrsamrrunrrasirncrran

telefon kontaktowy

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA NA OBIADY

Prosze o zapisanie mojego dziecka ......... e e e e e, .
ucznia/  uczennicy klasy ............ na obiady w roku szkolnym  2024/20245

oddnia ........ooovvnninnn. .
Dziecko bedzie korzystato z: ocatego obiadu, i drugiego dania

Wyrazam zgode na zwrot nadptaty za niewykorzystane obiady na rachunek bankowy o numerze:

L A R N I I R R I A R L R LR R R R D N I I I R P AP R R EEEEEE)

(numer rachunku bankowego)

Dane adresowe rodzica/ opickuna:

W przypadku zmiany numeru, zobowiazuje sie do dostarczenia aktualnego numeru konta
bankowego.

O$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ i akceptuj¢ Regulamin stoléwki szkolne.

L Y P Ty T T

czytelny podpis rodzica / opickuna




L. Zasady korzystania z positkéw w stoléwce szkolnej

Regulamin  korzystania ze stolowki  dostepn jest  ma  stronie  internetowe]  szkoly:
=] J J

https://www.zsl.nowydwormaz.pl/

[§]

- Naleznos¢ za positki pobierana jest z gory i stanowi iloczyn ceny za Jeden obiad oraz ilosci dni, w kidrych

wydawane sa posilki, w danym miesigcu.

3. Wplaty za Zzywienie, za caly miesige, nalezy uisci¢ do 10-tego kazdego miesigca.

4. Nieobeenos¢ dziecka na obiadach, nalezy zglaszaé logujac si¢ w systemie eDziecko, najpozniej do godz.

8.00 w dniu nicobecnosci.

[&)]

Kwota nadplaty jest odliczana w formie odpisu z naleznosci za obiady w nastgpnym miesigcu.

6. Nieuiszczenie oplaty w terminie okreslonym w Regulaminie, skutkuje skresleniem z listy ucznidéw

korzystajacych z obiadu. Za termin platno$ci uznaje sig date wplywu srodkow pieni¢znych.

7. Skreslenie ucznia, z listy korzystajacych ze stoldwki, nie zwalnia rodzica/opiekuna prawnego

z obowiazku uregulowania naleznej zaleglosci.

II. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Spelniajac obowigzek informacyjny oraz proszgc o zgode na przetwarzanie danych osobowych
informujemy, ze:

n

&

(D 99 =

Administratorem danych osobowych zawartych w deklaracji jest Zespol Szkolno-Przedszkolny
nr 1w Nowym Dworze Mazowieckim z siedziba przy ul. Mlodziezowej 1, 05-101 Nowy Dwér
Mazowiecki, zwany dalej Administratorem.

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych osobowych, z ktorym kontakt mozliwy
Jest poprzez adres e-mail iodi@zs] .nowydowrmaz.pl.

Pani/Pana dane osobowe w postaci: imienia i nazwiska, imienia i nazwiska oraz klasy do ktorej
uczeszeza dziecko, numeru telefonu, numeru konta osobistego, adresu e-mail bedq przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swabodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 935/46/WE;
Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbgdne w celu zapisania dziecka na obiady w szkolngj
stotowee, a takze realizacji platnodci za nie. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwosci skorzystania z obiaddw.

Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych w sytuacji, kiedy bedzie to dopuszczalne
przepisami prawa.

Przysluguje Panuw/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych.

Dane osobowe beda przekazywane jedynie upowaznionym pracownikom administratora danych.
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

ane osobowe uczniow_sg przechowywane do konca roku szkolnego, w_ktérym dziecko zostalo

zapisane na obiad,



Zatacznik 2

Nowy Dwor Mazowiecki, dmig....eevvveiiiireennionnonn,

..................................................

.................................................

telefon kontaktowy

KARTA ZGLOSZENIA PRACOWNIKA NA OBIADY

Prosze o zapisanie na obiady w stotdwee szkolnej wbudynku ...

w roku szkolnym 2024/2025 od dnia .......c.ooieiinnnn.

Bedg korzystaé z obiaddw w dni:

O - pontedziatek
0 - wtorek

o - Sroda

r - czwartek

O - piatek

Wryrazam zgodg na zwrot nadplaty za niewykorzystane obiady na rachunek bankowy o numerze:

(numer rachunku bankowego)
Dane adresowe pracownika:

........................................................................................................................

W przypadku zmiany danych, zobowiazuje si¢ do dostarczenia aktualnego numeru rachunku
bankowego lub adresu.

czytelny podpis pracownika




I. Zasady korzystania z positkow w stolowce szkolnej

1. Regulamin korzystania ze stolowki dostgpny jest na stronie internetowej szkoly:

https://www.zs | .nowydwormaz.pl/
2. Nalezno$¢ za positki pobierana jest z gory i stanowi iloczyn ceny za jeden obiad oraz ilosci dni, w ktorych

wydawane sa positki, w danym miesigcu.

3. Wplaty za zywienie, za caly miesige, nalezy uisci¢ do 10-tego kazdego miesigca.

4. Nieobecnos¢ nalezy zgtaszac osobiscie, telefonicznie lub za poprzez eDziennik, najpozniej do godz. 8.30

w dniu nieobecnosci.

IL. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Spelniajac obowigzek informacyjny oraz proszac o zgode na przetwarzanie danych osobowych
informujemy, Ze:

7.
8.

Administratorem danych osobowych zawartych w deklaracji jest Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim z siedziba przy ul. Mlodziezowej 1, 05-101 Nowy Dwér
Mazowiecki, zwany dalej Administratorem.

Administrator powolal Inspektora Ochrony Danych osobowych, z ktérym kontakt mozliwy jest
poprzez adres e-mail iod(@zs|.nowydowrmaz.pl.

Pani/Pana dane osobowe w postaci: imienia i nazwiska, numeru telefonu, numeru konta osobistego,
adresu e-mail bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;
Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne w celu zapisania na obiady w szkolnej
stolowce, a takze realizacji platno$ci za nie. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwoséci skorzystania z obiadow.

Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych w sytuacji, kiedy bedzie to dopuszczalne przepisami
prawa.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.

Dane osobowe beda przekazywane jedynie upowaznionym pracownikom administratora danych.
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Dane osobowe pracownikow sa przechowywane do konca roku szkolnego, w ktérym jest on zapisany na

obiad.



Zatacznik 3
Nowy Dwor Mazowiecki, dni......cocoveveccireinineninnn o

..................................................

.................................................

telefon kontaktowy

OSWIADCZENIE O REZYGNACJI Z OBIADOW

Informuje, Ze moje dziecko ......covviiiiiiiiiiii uczefi/uczennica klasy......., s

nie bedzie korzystaé z positkow w stotowee szkolngj z dniem .......o.oovviiiiieii i

.................................

(podpis rodzica/ opiekuna)



Zatacznik 4
Nowy Dwdr Mazowiecki, dnia........cooovvvvieeeeenreennn..
Zespot Szkolno-Przedszkolny nr |1
w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Miodziezowa 1
05-101 Nowy Dwdr Mazowiecki

Pan/ Pani

.......................................
.......................................

........................................

WEZWANIE DO ZAPEATY

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnege nr | w Nowym Dworze Mazowieckim wzywa Pana/
Panig w trybie natychmiastowym do uregulowania naleznogci z tytulu korzystania z wyzywienia

SYNA/COTKE «.vivn ucznia/uczennicy klasy ..................

Zaleglosé w kwocie:

............................... zlotych z czego:
ZAMISSIAC .o ziotyeh oo
ZATNIRSIAC ...\evvvivenaninenas, zZlotych oo,

Wyze] wymieniona kwotg nalezy wplaci¢ w terminie 7 dni  od daty otrzymania niniejszego
wezwania na rachunek bankowy:

........................................................................................................................

(numer rachunku bankowego)

Jednoczesnie informuje, ze w przypadku braku wplaty w wyznaczonym terminie, zostang naliczone
odsetki, a sprawa zostanie skierowana do sadu.



Zalacznik 5

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia...................... e
Uczen oovviiiiiiiiinnn.. e e klasy.....ooooveiniinns,
wdniu ... e ... Jest uprawniony do skorzystania z positkn

w stoldwcee szkolne;,




